
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Творческая мастерская осуществляет свою деятельность на основе 

дополнительной общеобразовательной программы под руководством 

педагогов дополнительного образования. 

1.1.Работа в МедиаМастерской «СПИКЕР» проводится в соответствии с 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой  

социально-гуманитарной направленности «ЛИТЕРА» (развитие устной и 

письменной речи) и общеобразовательной программой «СПИКЕР» 

(технология публичный выступлений) разработанных для учащихся МБУ ДО 

ДТДМ 10 – 17 лет, имеющих общие интересы, добровольно изъявивших 

желание в свободное от учёбы время участвовать в интеллектуально-

творческой, социально-полезной, социально-значимой деятельности. 

Программа МедиаМастерской носит практико-ориентированный характер и 

направлена на овладение обучающимися основными приемами 

журналистской работы, ведение видео- фотосъемки, монтажа и создания 

видеоматериала, кроме этого, программа способствует формированию 

навыков сценарной и режиссерской работы. Медиобразовательные знания 

включают в себя знания закономерностей восприятия и понимания 

информации, объективности воздействия средств массовой коммуникации на 

формирование личности. 

1.2.Координаторами действий являются педагоги дополнительного 

образования МБУ ДО ДТДМ. 

                                       2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ 

2.1. Цель деятельности творческой мастерской - создание условий для 

творческого самоопределения личности, удовлетворение индивидуальных, 

социокультурных и образовательных потребностей обучающихся, развитие 

мотивации к познавательной и художественнотворческой деятельности.  

2.2. Основные задачи:  

• реализация интеллектуально-творческого потенциала учащихся, 

возможность для самореализации; 

• повышение читательского интереса, умение ориентироваться в 

информационном пространстве (медиапространстве); 

• изучение в ходе образования нескольких смежных видов деятельности;  

• получение специальных знаний, связанных с журналистикой, и применение 

их на практике (развитие внимания и наблюдательности, собранности и 

критичности, способности владеть словом и ориентироваться в информации); 

• внедрение актуальных технологий обучения и воспитания;  

• поиск эффективных методик развития творческих способностей;  

• формирование этической культуры; 

• личностное развитие и профессиональное самоопределение учащихся. 

                    3. СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КЛУБА 

3.1. Работа строится на основе учебного плана в соответствии с 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, 

разработанной с учётом современных методик, технологий, с учетом 

возрастных и психофизиологических особенностей детей 10-17 лет.  

3.2. Деятельность творческой мастерской опирается на принципы: 



• гуманизм; 

• добровольность; 

• открытость, доступность; 

• учет возрастных и индивидуальных особенностей каждого обучающегося; 

• доброжелательный психологический климат на занятиях; 

• личностно-деятельный подход к организации учебно-воспитательного 

процесса; 

• подбор методов занятий соответственно целям и содержанию занятий и 

эффективности их применения; 

• оптимальное сочетание форм деятельности. 

3.3. Контингент учащихся творческой мастерской формируется на 

основе учебных групп. Состав групп учащихся может быть, как постоянным, 

так и переменным. 

3.4. Занятия проводятся по группам и с малым составом групп при 

интервьюировании, а также могут объединять весь состав групп для участия в 

проектных мероприятиях. 

3.5. Учебный год начинается с 1 сентября и заканчивается 31 мая 

текущего года (36 учебных недель). 

3.6. В каникулярное время (в том числе во время летних каникул) могут 

создаваться группы с постоянным и (или) переменным составом учащихся в 

рамках реализации краткосрочных программ. 

3.7. В процессе обучения используются разнообразные образовательные 

технологии: личностно-ориентированного обучения, коллективно-творческой 

деятельности, технология исследовательского и группового обучения. 

3.8. Академический час групповой формы обучения составляет: 40 

минут (академический час), продолжительность занятий от 2-х до 3-х часов; 

по форме проведения - аудиторные и внеаудиторные. 

3.9. В течение учебного года в группу могут быть зачислены 

обучающиеся, желающие заниматься в творческой мастерской. Приём и выход 

из состава группы осуществляются на основе личного желания учащихся.  

3.10. График работы: с 08.00 до 20.00ч. в соответствии с режимом 

учреждения и утверждённым расписанием групп. 

3.11. МедиаМастерская может иметь свои отличительные знаки: 

название, эмблему,  

4. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ГРУПП И ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ. 

4.1. Количество групп определяется запросом и заинтересованностью 

обучающихся.  

4.2. Комплектование групп преимущественно по возрастному составу 

учащихся или смешанные, в зависимости от профессионального уровня 

подготовки.  

4.3. Вся деятельность творческой МедиаМастерской сочетает 

чередование теоретических и практических занятий с применением 

разнообразных современных форм, включая деловые игры, экскурсии, мастер-

классы, презентации, видеосъемки творческих проектов. творческие встречи, 



работу над созданием и ведением страниц на интернет-ресурсе Телеграм-

канал, ВКонтакт. 

5. ВЕДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ   

5.1. Настоящее Положение (изменения и дополнения к нему 

принимаются на заседании педагогического совета организации и 

утверждаются приказом организации). 

5.2. Журнал учета работы педагога дополнительного образования. 

Списки обучающихся групп объединений. 

5.3. План работы, календарный учебный график. 

5.4. Расписание занятий.  

  5.5. Инструкции по технике безопасности, пожарной безопасности.  

  5.6. Отчет о работе за учебный год.  

6. ПОРЯДОК ПРИЁМА В ГРУППУ УЧАЩИХСЯ    

6.1. В состав группы принимаются дети от 10 до 17 лет 

(в соответствие с Положением о приеме, переводе и отчислении детей в МБУ 

ДО ДТДМ). 

6.2. Зачисление в группу может производиться через систему заявок на 

сайте «Навигатор дополнительного образования детей Краснодарского края» 

https://р23.навигатор.дети/ (в соответствии с инструкцией на сайте МБУ ДТДМ 

в разделе Навигатор). Зачисление на обучение осуществляется в течение всего 

учебного года.   

7. УЧАСТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

7.1. Участниками образовательного процесса являются:   

• педагоги дополнительного образования; 

• дети от 10 до 17 лет, обучающиеся;  

• родители (или законные представители). 

7.2. Взаимодействие. 

В процессе решения задач и выполнения функций, возложенных на 

творческую МедиаМастерскую, осуществляется взаимодействие с другими 

структурными подразделениями МБУ ДО ДТДМ, учреждениями и 

организациями образования, культуры и искусства, общественными 

организациями муниципального образования города Новороссийска. 

8. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

8.1. Права и обязанности педагогов и учащихся определяются Уставом, 

Положением о внутреннем распорядке и Правилами поведения учащихся в 

соответствии с режимом работы ДТДМ, настоящим Положением.  

8.2. Педагоги дополнительного образования обязан:  

• планировать и организовывать учебно-воспитательный. процесс в группе с 

учетом рекомендаций СAНПиНа;  

• создавать благоприятные условия для индивидуального развития и 

нравственного формирования личности учащихся;  

• обеспечивать педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов 

работы (обучения), исходя из психофизиологической и педагогической 

целесообразности, используя современные образовательные технологии, 

включая информационные, цифровые образовательные ресурсы; 

https://р23.навигатор.дети/


• участвовать в обсуждении вопросов, касающихся образовательного 

процесса и вносить предложения по совершенствованию образования и 

воспитания; 

• своевременно оформлять и вести плановую и отчетную документацию; 

• сотрудничать с родителями (лицами их заменяющими). 

8.3. Педагог несет ответственность за:  

• качество учебно-воспитательной работы с детьми;  

• соблюдение установленного режима дня и правил внутреннего распорядка;  

• жизнь, здоровье учащихся во время учебного процесса и во время 

проведения мероприятий; 

• правильное использование и сохранность материальных ценностей  и 

оборудования;  

• своевременное и аккуратное ведение документации и отчетности; 

оценивать эффективность обучения; 

• предоставление информации о проведении мероприятий для сайта 

учреждения. 

8.4. Учащиеся имеют право на: 

• участие в образовательной и досуговой деятельности МБУ ДО ДТДМ; 

• развивать свои способности в избранном на добровольной основе 

направлении; 

• рассчитывать на профессиональное руководство; 

• заниматься исследовательской и проектной деятельностью; 

• быть выбранным в актив творческой мастерской; 

• участвовать в различных конкурсах, семинарах, конференциях различного 

уровня и получать необходимую методическую и практическую помощь со 

стороны педагога; 

• каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях 

различного профиля, посещать занятия в объединениях МБУ ДО ДТДМ на 

бюджетной и внебюджетной основе. 

8.5.  Учащиеся обязаны: 

• выполнять Устав МБУ ДО ДТДМ, данное Положение; 

• бережно относиться к имуществу МБУ ДО ДТДМ, поддерживать 

установленный порядок и чистоту в помещениях и на территории, выполнять 

правила охраны жизни и здоровья в процессе обучения; 

• уважать честь и достоинство, права других учащихся и всех участников 

образовательного процесса. 
 

8.6.  Родители (лица их заменяющие) имеют право: 

• вносить предложения по улучшению работы с детьми; 

• оказывать спонсорскую, благотворительную, иную помощь МБУ ДО 

ДТДМ; 

• знакомиться с ходом и содержанием учебно-воспитательного процесса, с 

результатами аттестации; 

• требовать уважительного отношения к ребенку.  
8.7.   Родители (лица их заменяющие) обязаны: 



• соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка МБУ ДО ДТДМ, 

настоящее Положение, Устав МБУ ДО ДТДМ;  

• поддерживая связь с педагогами; 

• информировать педагога МБУ ДО ДТДМ о непосещении занятий в случае 

болезни ребенка; 

• посещать проводимые родительские собрания; 

• уважать права и достоинства всех участников образовательного процесса, 

выполняя требования работников учреждения в части, отнесенной Уставом и 

должностными инструкциями к их компетенции. 

9. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ 

9.1. Администрация МБУ ДО ДТДМ предоставляет помещения 

(учебные кабинеты, игровые комнаты, актовый и выставочные залы) для 

организации образовательного процесса, проведения воспитательных и 

досуговых мероприятий. 

 

 
 

 

 
 


